
 
 

ADMINISTRACIÓN GENERAL 
 

 
 
TEMA 1.- El Reglamento: Concepto. Límites de los Reglamentos. 
Procedimiento para la elaboración de disposiciones de carácter general. 
Órganos con potestad reglamentaria. Control de los reglamentos. 
 
TEMA 2.- Ley 1/2002, de 28 de febrero, del Gobierno y de la 
Administración de la Comunidad Autónoma de Extremadura (I): Los 
Miembros de la Junta de Extremadura. Las relaciones del Presidente y la 
Junta con la Asamblea de Extremadura. La Administración de la 
Comunidad Autónoma: Principios y normas generales de actuación de la 
Administración de la Comunidad Autónoma, Relaciones de la Comunidad 
Autónoma con otras Administraciones Públicas y los Órganos de la 
Administración de la Comunidad Autónoma. 
 
TEMA 3.- Ley 1/2002, de 28 de febrero, del Gobierno y de la 
Administración de la Comunidad Autónoma de Extremadura (II): La 
Administración de la Comunidad Autónoma: El procedimiento de 
elaboración de reglamentos y anteproyectos de Ley, el ejercicio de sus 
competencias por los órganos de la Administración de la Comunidad 
Autónoma, el régimen jurídico de la actuación de la Administración de la 
Comunidad Autónoma. 
 
TEMA 4.- Ley 1/2002, de 28 de febrero, del Gobierno y de la 
Administración de la Comunidad Autónoma de Extremadura (III): Los 
organismos públicos de la Comunidad Autónoma. La potestad 
sancionadora. La responsabilidad patrimonial de la Administración de la 
Comunidad Autónoma y de sus autoridades y demás personal a su 
servicio. 
 
TEMA 5.- Ley Orgánica 8/1980, de 22 de septiembre, de Financiación de 
las Comunidades Autónomas. 
 
TEMA 6.- Ley 28/2002, de 1 de julio, del régimen de Cesión de Tributos 
del Estado a la Comunidad Autónoma de Extremadura. Ley 18/2001, de 
14 de diciembre, sobre Tasas y Precios Públicos de la Comunidad 
Autónoma de Extremadura. 
 



 
 
TEMA 7.- Texto Refundido de la Ley de la Función Pública de 
Extremadura, aprobado por Decreto Legislativo 1/1990, de 26 de julio 
(I): Selección de personal. Decreto 201/1995, de 26 de diciembre, por 
el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al 
Servicio de la Comunidad Autónoma de Extremadura. Decreto 47/2003, 
de 22 de abril, por el que se regula el acceso de las personas con 
discapacidad al empleo público de la Administración de la Comunidad 
Autónoma de Extremadura. 
 
TEMA 8.- Texto Refundido de la Ley de la Función Pública de 
Extremadura, aprobado por Decreto Legislativo 1/1990, de 26 de julio 
(II): Régimen Jurídico: Adquisición y Pérdida de la condición de 
funcionario. Situaciones administrativas. Derechos y Deberes de los 
funcionarios. Incompatibilidades de los funcionarios. 
 
TEMA 9.- Texto Refundido de la Ley de la Función Pública de 
Extremadura, aprobado por Decreto Legislativo 1/1990, de 26 de julio 
(III): La carrera administrativa y la provisión de puestos de trabajo. 
Régimen retributivo. Régimen disciplinario. 
 
TEMA 10.- Decreto 43/1996, de 26 de marzo, por el que se aprueba el 
Reglamento General de Provisión de Puestos de Trabajo y Promoción 
Profesional de los Funcionarios de la Comunidad Autónoma de 
Extremadura. 
 
TEMA 11.- La nómina: Estructura y normas de confección. Altas y bajas: 
su justificación. Devengo y liquidación de derechos económicos. 
 
TEMA 12.- El Personal Laboral al servicio de la Junta de Extremadura: IV 
Convenio Colectivo para el personal laboral (I): Ambito de aplicación y 
vigencia. Denuncia. Organización del trabajo. Comisión paritaria. 
Clasificación profesional. Retribuciones. Puestos de libre designación. 
 
TEMA 13.- El Personal Laboral al servicio de la Junta de Extremadura: IV 
Convenio Colectivo para el personal laboral (II): Traslados forzosos. 
Cambio de puestos de trabajo. Permutas. Provisión de puestos de 
trabajo. Movilidad del personal laboral entre Administraciones Públicas. 
Movilidad funcional. Jornada y horario. 
 
TEMA 14.- El Personal Laboral al servicio de la Junta de Extremadura: IV 
Convenio Colectivo para el personal laboral (III): Horas Extraordinarias.  



 
 
Vacaciones, permisos y licencias. Permisos sin sueldo. Reducción de 
jornada. Suspensión del contrato. Excedencia. Reingreso. Jubilación. 
Indemnización por incapacidad o fallecimiento. Régimen disciplinario. 
 
TEMA 15.- Modalidades del contrato de trabajo. 
 
TEMA 16.- Texto Refundido de la Ley General de la Seguridad Social, 
aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/1994, de 20 de junio: Campo 
de aplicación y estructura del sistema de la Seguridad Social. La acción 
protectora:Contingencias. 
 
TEMA 17.- Inscripción de empresas. Afiliación de trabajadores. Altas y 
bajas. Formas de practicarse. Plazos. Cotización: Bases y tipos de 
cotización. Sujetos obligados. 
 
TEMA 18.- Instituciones de las Comunidades Europeas: Composición y 
funciones del Consejo, la Comisión y el Parlamento. 
 
TEMA 19.- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de 
las Administraciones públicas y del Procedimiento Administrativo Común 
(I): Estructura. Ámbito de aplicación y principios generales. Las 
Administraciones Públicas y sus relaciones. Los órganos de las 
Administraciones Públicas: Principios generales y competencia. 
 
TEMA 20.- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de 
las Administraciones públicas y del Procedimiento Administrativo Común 
(II): Órganos colegiados. La abstención y la recusación. Los interesados. 
La Actividad de las Administraciones Públicas: normas generales, 
términos y plazos. Las disposiciones y actos administrativos: 
Disposiciones administrativas, actos administrativos, eficacia de los 
actos, nulidad y anulabilidad. 
 
TEMA 21.- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de 
las Administraciones públicas y del Procedimiento Administrativo Común 
(III): Disposiciones generales sobre los procedimientos administrativos: 
Iniciación, ordenación e instrucción del procedimiento. 
 
TEMA 22.- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de 
las Administraciones públicas y del Procedimiento Administrativo Común 
(IV): Finalización del procedimiento y ejecución. La revisión de los actos 
en vía administrativa: Revisión de oficio. 



 
 
 
TEMA 23.- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de 
las Administraciones públicas y del Procedimiento Administrativo Común 
(V): Los recursos administrativos. Las reclamaciones previas al ejercicio 
de las acciones civiles y laborales: Disposiciones generales, reclamación 
previa a la vía judicial civil, reclamación previa a la vía judicial laboral. 
 
TEMA 24.- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de 
las Administraciones públicas y del Procedimiento Administrativo Común 
(VI): La potestad sancionadora. La responsabilidad de las 
Administraciones Públicas y de sus autoridades y demás personal a su 
servicio. 
 
TEMA 25.- Texto Refundido de la Ley de Contratos de las 
Administraciones Públicas, aprobado por el Real Decreto Legislativo 
2/2000, de 16 de junio (I): Ámbito de aplicación. Disposiciones comunes 
a los contratos de las Administraciones Públicas. Prohibición para 
contratar. Garantías exigidas para los contratos con la Administración. 
 
TEMA 26.- Texto Refundido de la Ley de Contratos de las 
Administraciones Públicas, aprobado por el Real Decreto Legislativo 
2/2000, de 16 de junio (II): Actuaciones relativas a la contratación: 
Pliegos de cláusulas administrativas y de prescripciones técnicas. 
Perfección y formalización de los contratos. Las prerrogativas de la 
Administración. La invalidez de los contratos. Las Actuaciones 
administrativas preparatorias de los contratos. La tramitación de los 
expedientes de contratación. 
 
TEMA 27.- Texto Refundido de la Ley de Contratos de las 
Administraciones Públicas, aprobado por el Real Decreto Legislativo 
2/2000, de 16 de junio (III): Actuaciones relativas a la contratación: 
Adjudicación de los contratos. Ejecución y modificación de los contratos. 
Revisión de precios en los contratos de la Administración. Extinción de 
los contratos. La Cesión de los contratos y subcontratación. El registro 
de contratos. 
 
TEMA 28.- Texto Refundido de la Ley de Contratos de las 
Administraciones Públicas, aprobado por el Real Decreto Legislativo 
2/2000, de 16 de junio (IV): El contrato de Obra. 
 
 



 
 
TEMA 29.- Texto Refundido de la Ley de Contratos de las 
Administraciones Públicas, aprobado por el Real Decreto Legislativo 
2/2000, de 16 de junio (V): El contrato de Gestión de Servicios Públicos. 
 
TEMA 30.- Texto Refundido de la Ley de Contratos de las 
Administraciones Públicas, aprobado por el Real Decreto Legislativo 
2/2000, de 16 de junio (VI): El contrato de Suministro. Los contratos de 
Consultoría y Asistencia y de los de Servicios. 
 
TEMA 31.- Decreto 139/2000, de 13 de junio, por el que se regula la 
información administrativa y atención al ciudadano (I) El Servicio 
Público y la Organización del Sistema de información Administrativa y 
atención al ciudadano. Comisión Interdepartamental de información 
Administrativa. 
 
TEMA 32.- Decreto 139/2000, de 13 de junio, por el que se regula la 
información administrativa y atención al ciudadano (II): La Base de 
Datos Institucional de Información Administrativa. Información 
Administrativa y Atención Administrativa a través de las nuevas 
Tecnologías. Libro de Quejas y Sugerencias. 
 
TEMA 33.- El presupuesto de la Comunidad Autónoma de Extremadura: 
Ley 3/1985, de 19 de abril de la Hacienda Pública de la Comunidad 
Autónoma de Extremadura: Principios Generales. El Presupuesto: 
Contenido y Aprobación. Ejecución y liquidación. Ley 12/2002, por la 
que se aprueban los presupuestos generales de la Comunidad Autónoma 
de Extremadura para 2003: la aprobación de los presupuestos y sus 
modificaciones. 
 
TEMA 34.- Ley 3/1985, de 19 de abril de la Hacienda Pública de la 
Comunidad Autónoma de Extremadura: Los créditos y sus 
modificaciones. Orden de 24 de mayo de 2000, de Instrucciones a 
seguir en la tramitación de los expedientes de modificaciones de 
créditos: La regulación de los expedientes de modificaciones de 
créditos. 
 
TEMA 35.- El gasto público y su control. Clases de gastos. La ordenación 
de gastos y pagos. Fases del procedimiento. Intervención crítica de los 
gastos y fiscalización de los pagos. 
 
 



 
 
 

 
 
 
TEMA 1.- La Constitución Española de 1978 (I): Características. 
Estructura. Título Preliminar. Los derechos y deberes fundamentales: los 
españoles y los extranjeros. Derechos y Libertades. 
 
TEMA 2.- La Constitución Española de 1978 (II): Los principios rectores 
de la política social y económica. Garantías de las Libertades y derechos 
fundamentales. Suspensión de los derechos y libertades. La Corona. 
 
TEMA 3.- La Constitución Española de 1978 (III): Las Cortes Generales: 
Las Cámaras. La elaboración de las leyes. Los Tratados Internacionales. 
El Gobierno y la Administración. 
 
TEMA 4.- La Constitución Española de 1978 (IV): La Organización 
Territorial del Estado. El Tribunal Constitucional. La reforma 
constitucional. 
 
TEMA 5.- El Estatuto de Autonomía de Extremadura (I): Estructura. 
Título Preliminar. Las competencias. Organización institucional de 
Extremadura. La Reforma del Estatuto. 
 
TEMA 6.- Ley 1/2002, de 28 de febrero, del Gobierno y de la 
Administración de la Comunidad Autónoma de Extremadura: Estructura. 
Título Preliminar. El Presidente de la Comunidad Autónoma de 
Extremadura. La Junta de Extremadura. 
 
TEMA 7.- Las Consejerías que conforman la Administración de la 
Comunidad Autónoma de Extremadura: Estructuras Orgánicas. 
 
TEMA 8.- El Reglamento de la Asamblea de Extremadura (II): La 
Organización de la Asamblea. El procedimiento legislativo. 
 
TEMA 9.- Texto Refundido de la Ley de la Función Pública de 
Extremadura, aprobado por Decreto Legislativo 1/1990, de 26 de julio: 
Estructura. Objeto y Ambito de Aplicación. Personal al servicio de la 
Junta de Extremadura. Órganos Superiores de la Función Pública. 
 
 



 
 
TEMA 10.- La organización territorial de Extremadura. La provincia, 
mancomunidades, comarcas y municipios. Conocimiento geográfico de 
la Comunidad Autónoma de Extremadura. 
 
 


